Wir suchen per 1. August 2020 eine/n
Lernende/n Kauffrau/-mann EFZ

(vom 01.08.2020 — 31.07.2023)

Die Gemeindeverwaltungen Erlach, Miintschemier, Tschugg (ge-
meinsam mit Gals) und Vinelz bieten per 01.08.2020 je eine Lehr-
stelle als Kauffrau/-mann EFZ an.

Allgemeine Tatigkeiten*

= Einwohner- & Fremdenkontrolle / Gemeindeschreiberei
An- / Abmeldungen sowie Geburts-, Heiratsmeldungen bearbei-
ten, diverse Arbeiten im Migrationsbereich, Einbirgerungen,
Steuererklarungen priifen, Schalter- und Telefondienst usw.

= Finanzverwaltung
Reservationen / Vermietung von Raumlichkeiten, Rechnungen
bezahlen / ausstellen, Zahlungseingange prufen, Wohnungen
sowie Boots- und Campingplatze bewirtschaften, Kehricht- und
Parkbussen verwalten etc.

= Bauverwaltung
Baugesuche priufen und bearbeiten, grober Einblick in die Ta-
tigkeiten der Bauverwaltung erhalten

*je nach Verwaltung kdnnen einzelne Tatigkeiten von der Auflis-
tung abweichen (bspw. Bootshafen- / Campingplatzvermietung).

Anforderungen

= Schulabschluss im Sommer 2020
= Sekundarschulniveau / Realabschluss mit 10. Schuljahr
= Freundlich, aufgestellt, zuverlassig und kontaktfreudig

Haben wir dein Interesse geweckt und kannst du dir eine Lehre
auf einer offentlichen Verwaltung vorstellen? Oder méchtest du ei-
nen tieferen Einblick bei einem Schnuppertag erhalten?

Schnuppertag: Melde dich telefonisch, personlich oder mittels
E-Mailnachricht direkt bei einer der Gemeindeverwaltungen.

Bewerbung: Schicke dein vollstandiges Bewerbungsdossier
(Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien) per E-Mail
oder Post bis am 15.07.2019 direkt an die bevorzugte Gemeinde-
verwaltung (es geniigt eine Bewerbung fur alle vier Gemeinden).

ERLACH.ch

Gemeindeverwaltung Erlach
Amthausgasse 10
3235 Erlach

Tel. 032 338 88 88
info@erlach.ch

Gemeindeverwaltung
Muntschemier
Dorfplatz 2

3225 Miintschemier

Tel. 032 313 17 72
info@muentschemier.ch

Gemeinde

TSCHUGG
am Jolimw

Gemeindeverwaltung Tschugg
Oberdorf 18
3233 Tschugg

Tel. 032 338 14 50
info@tschugg.ch

[l

Vinelz =

Gemeindeverwaltung Vinelz
Dorfstrasse 42
3234 Vinelz

Tel. 032 338 16 66
info@vinelz.ch
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